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सामाÛय Ǔनदȶश- (General Instruction) 

❖  परȣ¢ाथȸ यथासंभव अपने शÞदɉ मɅ उƣर दɅ। 

          (Examinee write answer in their own words as far as practicable.) 

❖ कुल Ĥæनɉ कȧ सÉंया 19 है। 

          (The total number of questions is 19.) 

❖  Ĥæन 1 से Ĥæन 7 तक अǓतलघƣुरȣय Ĥæन हɇ। इनमɅ से ͩकसी पाँच Ĥæनɉ के उƣर अͬधकतम एक वाÈय मɅ दȣिजए। Ĥ×येक Ĥæन 
का मान 2 अंक Ǔनधा[ǐरत है। 

(Question 1 to Question 7 are very short answer type questions. Answer any five of these questions in 
at most one sentence. Each question carries 2 marks.) 

❖  Ĥæन 8 से Ĥæन 14 तक लघुƣरȣय Ĥæन हɇ। इनमɅ से ͩकÛहȣं 5 Ĥæनɉ के उƣर अͬधकतम 50 शÞदɉ मɅ दȣिजए। Ĥ×येक Ĥæन का 
मान 3 अंक Ǔनधा[ǐरत है। 

(Question 8 to Question 14 are short answer type questions. Answer any five of these questions in at 
most 50 words. Each question carries 2 marks.) 

❖ Ĥæन सÉंया 15 स ेĤæन 19 तक दȣघ[उƣरȣय Ĥæन हɇ। इनमɅ से ͩकÛहȣं तीन Ĥæनɉ के उƣर अͬधकतम 100 शÞदɉ मɅ दȣिजए। 
Ĥ×येक Ĥæन का मान 5 अंक Ǔनधा[ǐरत है। 

(Question 15 to Question 19 are long answer type questions. Answer any Three of these questions in at 
most 100 words. Each question carries 5 marks.) 

 ͪवͧशçट Ǔनदȶश (Special Instruction) :- खÖड ‘अ’ अथवा ‘ब’ मɅ स ेͩकसी एक खÖड के Ĥæनɉ के उƣर Ǔनदȶशानुसार दɅ । 



             Answer the questions of either Part ‘A’ or Part ‘B’ as directed . 

 

खÖड अ (åयवसाय के त×व) 

Part A (Elements of Business) 

 
1. ĤǓत£ा पğ Èया है ? (What is Promissory Note ?) 

2. रेखांͩकत चेक Èया है ? (What is a crossed cheque ?) 

3. बɇक ĜाÝट को पǐरभाͪषत कȧिजए। (Define Bank Draft .) 

4. चेक के पçृठाकंन से Èया समझते हɇ? (What do you understand by Endorsement of cheque ?) 

5. ͪवǓनमयसाÚय Ĥलेख कȧ कोई एक ͪवशेषता ͧलखɅ। (Write any one feature of Negotiable Instrument.) 

6. ͪवपğ का नवीनीकरण Èया है? (What is renewal of a bill ?) 

7. वाहक  चेक ͩकसे कहते हɇ? (What is a bearer cheque ?) 

8. रेखांͩकत एव ंखुले चेक मɅ Èया अंतर है? (What is the difference between crossed and open cheque ?) 

9.  हंुडी कȧ Èया ͪवशेषताएं हɇ?(What are the characteristics of Hundi ?) 

10. चेक के रेखांकन के Ǔनयमɉ को ͧलखɅ।(Write down the rules to cross a cheque .) 

11. ͪ वपğ का एक नमनूा दɅ। (Give the specimen of a bill .) 

12. ऋण èवीकृǓत तथा ĤǓत£ा पğ मɅ अंतर èपçट करɅ।(Differentiate between Loan acceptance and Promissory 

note.) 

13.  “चेक एक शत[ रǑहत ͪवǓनमय साÚय Ĥलेख है।” èपçट करɅ। (“Cheque is an unconditional Negotiable 

Instrument.” Discuss.) 

14. ͪ वǓनमय ͪवपğ कȧ कोई  3 ͪवशेषताएं ͧलखɅ। (Give any three features of Bills of Exchange.) 

15. ͪ वǓनमय ͪवपğ तथा चेक मɅ अंतर èपçट करɅ। (Differentiate between Bills of Exchange and Cheque.) 

16. याğी चेक का वण[न करɅ। (Explain Traveller’s Cheque.) 

17.  हंुडी के ͪवͧभÛन Ĥकारɉ का वण[न करɅ।(Explain different types of Hundi.) 

18. ĤǓत£ा पğ कȧ ͪवशेषताओं को ͧलखɅ।(Write the features of Promissory Note.) 

19. ͪ वͧभÛन दशाओ ंमɅ चके का भुगतान करने पर बɇक कȧ िèथǓतयɉ का वण[न करɅ।(Explain the position of a Bank 

in payment of a cheque in various condition.)  

खÖड  ब ( बहȣखाता तथा लेखाशाèğ के त×व) 

Part B (Elements of Book Keeping and Accountancy)  



1. ğुǑटयɉ से आप Èया समझते हɇ ? (What do you understand of errors)? 
2.  जो ǒबल ͧलखता है ,उस ेÈया कहा जाता है ? (What is called one who draws the bill ?) 

3. ĤǓत£ा पğ से आप Èया  समझते हɇ  ? (What do you understand by Promissory Note ?)  

4. सुधार कȧ Ĥͪविçट Èया है ? (What is meant by rectifying entry ?)  

5.  देय Ǔतͬथ Èया है ?(What is due date ?) 

6. अनĒुह Ǒदवस ͩकतने Ǒदन का होता है?(How long is grace day) ? 

7.  उचंती खाता Èया है? (What is suspense account ?) 

8. अशुɮͬधयɉ को ͩकतने भागɉ मɅ बांटा जा सकता है? नाम ͧलखɅ।(Errors can be categorised in how many parts 

? Name them.) 

9. अनĒुह Ǒदवस से आप Èया समझते हɇ ? (Explain days of grace) ? 

10. देसी तथा ͪवदेशी ͪवǓनमय ͪवपğ मɅ तीन अंतर ͧलखɅ।(Write three differences between Inland and Foreign 

Bill.)  

11. ͪ वǓनमय ͪवपğ के प¢कारɉ को ͧलखɅ।(Write the Parties of Bill of Exchange .) 

12.  ͪवपğ कȧ वैध èवीकृǓत के तीन आवæयक शतɟ को ͧलखɅ।(Mention any three necessary conditions for 

acceptance of bill .) 

13. ĤǓत£ा पğ का एक नमनूा  दɅ। (Give the specimen of a promissory note.) 

14. :”राम से ₹500 ĤाÜत हुए लेͩ कन रहȣम के खाते मɅ जमा कर Ǒदए गए।” - अशुɮͬध का सधुार करɅ।(“Received ₹500 

from Ram but credited to Rahim.”- Rectify the error.) 

15. ͪ वǓनमय ǒबल कȧ Èया ͪवशेषताएं है? (What is characteristics of bills of exchange) ? 

16.  Ǔनàन अशɮुͬधयɉ के सुधार करɅ (Rectify the following errors):- 

a. ͪवĐय वापसी पèुतक मɅ ₹60 कम जोड़े गए हɇ।( Sales returns book has been added ₹60 short .) 

b. मशीनरȣ कȧ मरàमत मɅ लगाई गई ₹400 कȧ रकम को मशीनरȣ के मãूय मɅ जोड़ Ǒदया गया।(Repairs of 

machinery ₹400 have been added to machinery account .) 

17. ͪ वǓनमय ǒबल Èया है? यह ĤǓत£ा पğ से ͩकस Ĥकार ͧभÛन है?(What is a bill of exchange ? How is it 

different from a promissory note ?) 

18. åयापाǐरक तथा अनĒुह ͪवǓनमय पğ मɅ अंतर ͧलखɅ। (Write differences in Trade bill and Accommodation 

bill.) 

 

19. Ǔनàन दशाओं मɅ ǒबलɉ कȧ देय Ǔतͬथयां Ǔनकाͧलए (Calculate the due dates of the bills in following cases) 

:- 



a.  ǒबल कȧ Ǔतͬथ (Date of bill) - 1 January 2017 ,  अवͬध (Period) - 3 माह (3 months) 

b.  ǒबल कȧ Ǔतͬथ (Date of bill) - 30 April 2017 ,  अवͬध (Period) - 2 माह (2 months) 

c.  ǒबल कȧ Ǔतͬथ (Date of bill) - 15 January 2016 ,  अवͬध (Period) - 60 Ǒदन (60 Days)  

 

 

 


